
  

 

Das Ausbildungssystem handel und kv  
(Vollzeit) 

Die HMZ academy ist seit über 30 Jahren 
der einzige private Anbieter für kaufmän-
nische Grundbildung im Kanton Zug. Das 
Bundesamt für Berufsbildung und Techno-
logie (BBT) und das Kantonale Amt für 
Berufsbildung (KAB) haben die HMZ aca-
demy als private Berufsfachschule aner-
kannt.  
 
Der Weg zum Lehrabschluss 
 
In der kaufmännischen Berufsbildung gibt 
es verschiedene Ausbildungswege. Neben 
der klassischen, dualen Lehre kennt das 
schweizerische System das Modell der 
privaten Berufsfachschulen. Als Leitorgani-
sation ist die HMZ academy für die gesam-
te Ausbildung (Schule und Praktikum) ver-
antwortlich. 
 
Sie haben das Bedürfnis nach 

- einer guten und seriösen Vorbereitung 
auf den beruflichen Einstieg 

- einer intensiven schulischen Begleitung 
- einer klaren Trennung zwischen Schule 
und Praktikum 

 
Wir bieten Ihnen 

- ein Zwischenjahr 
- eine kaufmännische Zusatzausbildung 
- einen Einstieg in die Berufslehre 
- eine 3-jährige Berufslehre mit eidg. 
Fähigkeitszeugnis und Weiterbildungs-
möglichkeiten 

Sie wählen das Ausbildungsziel und die 

Ausbildungsdauer 

 KV Start Zertifikat 1 Jahr 
 Bürofachdiplom VSH 1 Jahr 
- Handelsdiplom VSH 1 ½ Jahre 
- Kaufleute (Profil B/E) 
 mit eidg. Fähigkeitszeugnis 3 Jahre 
 
Zielgruppen 

Personen, 
- welche die obligatorische Schulzeit be-
endet haben (Sek. A, B, C) 

- die ein Zwischenjahr planen 
- die nach Übergangsjahren noch keinen 
Berufsabschluss haben 

- die eine Zusatzausbildung anstreben 
- die sich umschulen wollen/müssen 
 

Aufnahmebedingungen 

- obligatorisches Eintrittsgespräch (kosten-
los) 

- prüfungsfreier Eintritt für Sekundarschü-
ler (Sek. A) und für Personen mit abge-
schlossener Berufslehre 

- Eintrittsprüfung in den Fächern Deutsch, 
Französisch, Englisch und Mathematik für 
Sekundarschüler (B, C) und für Personen 
ohne abgeschlossene Berufslehre 

 
Lehrgangsziele 

- Entwicklung und Förderung von Fach-, 
Sozial- und Methodenkompetenz 

- Vorbereitung auf die praktische Arbeit im 
kaufmännischen Beruf 

- optimale Vorbereitung auf die  
Abschlussprüfungen 



 

 

Lernzielkontrollen 

- regelmässige Prüfungen 
- Zwischen- und Semesterzeugnisse 
- Qualifikationsgespräche 
- Standortbestimmung nach 1 Jahr mit 
dem Ziel, den weiteren Ausbildungsver-
lauf (Profil B oder E) festzulegen. 

 
Praktikum 

- Als Leitorganisation ist die HMZ academy 
für die Praktikumsstellen verantwortlich. 
Die langjährige Zusammenarbeit mit Fir-
men in der Region gewährleistet eine gu-
te Auswahl und einen guten Branchen-
mix. 

- Im Profil B und E wird nach 1½ Jahren 
der Unterricht für ein Jahr unterbrochen, 
um das Praktikum zu absolvieren. Der 
Praktikumslohn liegt in der Regel zwi-
schen CHF 1‘000.— und CHF 1‘500.— 
brutto monatlich. 

- Das Praktikum kann begonnen werden, 
wenn die von der Schule geforderten 
Leistungen erbracht wurden. 
 

Stipendien 

Je nach Einkommen werden Stipendien 
gewährt. Anfragen sind an die kantonale 
Verwaltung zu richten. 
 
Unsere langjährige Erfahrung, sehr gute 
Prüfungsergebnisse und Erfolgsquoten, 
geführter Unterricht und persönliche 
Betreuung der Lernenden, sprechen für 
diesen Weg zum Lehrabschluss. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Ausbildungskonzept 

 

  
Profil A  BFD  HD 

 
Profil B 

 
Profil E 

1. Semester           
  

        *  * 

2. Semester           
  

  1  2  2  2  2 

3. Semester           
  

      3     

4. Semester           
  

  2         

5. Semester          
  

           

6. Semester          
  

        4  4 

        
Legende        
        

    Schule      
        

   Praktikum    
        

*  bei Nichterreichen der Promotion ins 2. Semester; Wechsel ins Profil A möglich 
        

1  Abschluss KV Start Zertifikat 
         

2  
Abschluss Bürofachdiplom VSH und Standortbestimmung  
für KV Absolventen (Einteilung Profil B und E) 

   

3  Abschluss Handelsdiplom VSH (nicht für KV-Absolventen) 
   

4  

Abschluss Kaufleute mit eidg. Fähigkeitszeugnis 
Profil B (Basisbildung) 
Profil E (erweiterte Grundbildung) 

 


