
 

 

Das Weiterbildungssystem handel und kv  
(berufsbegleitend) 

Die HMZ academy ist seit über 30 Jahren 

führend in der kaufmännischen Weiterbil-

dung im Kanton Zug. 

Tausende von Lernenden haben seit 1980 

das Bürofach- oder Handelsdiplom VSH 

erfolgreich und mit sehr guten Prüfungser-

gebnissen bestanden.  

Unsere langjährige Erfahrung, hohe Er-

folgsquoten, geführter Unterricht und 

persönliche Betreuung, gewährleisten 

Ihnen eine erfolgreiche Weiterbildung. 

Solide kaufmännische Grundlagenkennt-

nisse gehören heute zur Allgemeinbildung. 

Privat, im Geschäft, in der Politik und in 

der Gesellschaft – überall begegnen Sie 

wirtschaftlichen Zusammenhängen. Unsere 

Lehrgänge zum anerkannten Bürofach- und 

Handelsdiplom VSH vermitteln Ihnen die 

nötigen Fach-, Sozial-, Methoden- und 

Handlungskompetenzen, welche Sie beruf-

lich und privat unterstützen und weiter-

bringen werden. 

 

Sie haben das Bedürfnis nach  

- einem Einblick in den kaufmännischen 

Beruf 

- einer beruflichen Veränderung 

- einer Umschulung oder Zusatzausbildung 

- einem Wiedereinstieg ins Berufsleben 

- einem weiteren Karrieresprung 

- einem anerkannten kaufmännischen 

Abschluss 

 

 

 

 

Sie wählen das Weiterbildungsziel und 

die Weiterbildungsdauer 

Bürofachdiplom VSH 1 Jahr 

Handelsdiplom VSH (intensiv) 1 ½ Jahre 

oder (halbtags) 6 Monate 

Handelsdiplom VSH 2 Jahre 

Kaufleute  

mit eidg. Fähigkeitszeugnis 2 ½ Jahre 

 

Lernzielkontrollen 

- regelmässige Prüfungen 

- Semesterzeugnisse 

 

Informatikzertifikate 

Während und nach Ihrer Weiterbildung 

zum Bürofach- und Handelsdiplom VSH 

bieten wir Ihnen die Möglichkeit, aner-

kannte Informatikzertifikate (ECDL) und 

Sprachzertifikate zu erwerben. 

 

Lehrgangsziele 

Bürofachdiplom VSH 

- bietet Berufsleuten und Wiedereinstei-

gern eine solide Einführung in den kauf-

männischen Beruf 

 

Handelsdiplom VSH/Kaufleute mit eidg. 

Fähigkeitszeugnis 

- vermittelt fundierte Kenntnisse für den 

kaufmännischen Beruf 

- befähigt Sie, als Angestellter oder Selb-

ständiger, anspruchsvolle kaufmännische 

Tätigkeiten auszuführen 

 



 

 

Ausbildungskonzept 

 

  BFD VSH  HD VSH  
Kaufleute mit eidg. 

Fähigkeitszeugnis 
 

Technische Kaufleute  

VSK/eidg. Fachausweis 

1. Semester           

    0     

2. Semester           

  1  1  1  5 

3. Semester          

    2  2   

4. Semester          

    3     

5. Semester          

      4  6 

          

Legende        
        

0  Abschluss Handelsdiplom VSH intensiv (halbtags) 

        

1  Abschluss Bürofachdiplom VSH 
        

2  
Teilabschluss Handelsdiplom VSH (IKA und Deutsch) oder  

Abschluss Handelsdiplom VSH intensiv (alle Fächer und Selbständige Arbeit) 
         

3  Abschluss Handelsdiplom VSH (W+G und Selbständige Arbeit) 
   

4  Abschluss Kaufleute mit eidg. Fähigkeitszeugnis (Profil B oder E) 

   

5  

Flexibler Einstieg (frühestens nach erfolgreichem Abschluss 2. Semester) 

Direkteinstieg möglich, kaufmännische Grundbildung  

(z.B. Handelsdiplom VSH oder ähnliche Ausbildung) vorausgesetzt 
   

6  Abschluss Technische Kaufleute VSK/eidg. Fachausweis 

 

 

 


